PASO A PASO Activistas

PROCESO DE VINCULACION Y DESVINCULACION
AL PROGRAMA DE VOLUNTARIADO ONLINE
PARA PROFESIONALES

L e—




Gracias por tu interés en vincularte como
profesional voluntario en Activistas.

En Activistas necesitamos mucho de tu
apoyo parad seguir atendiendo a cientos de
fundaciones y nos alegra enormemente que
desees ser parte de los voluntarios que
apoyan nuestra mision.

En el siguiente documento vas a encontrar el
paso a paso del proceso de vinculaciéon a
nuestro equipo.




PROCESO DE VINCULACION AL PROGRAMA DE VOLUNTARIADO
ONLINE PARA PROFESIONALES

A PASO A PASO

1. Inscripcién al Programa

4. Agendamiento de la
Induccion
Bienvenida

, B. Induccion
3. Formulario Datos



PASO 1. Inscripcion al Programa Activistqs@

constructivos.org

DE VOLUNTARIADO CORPORATIVO

Si vas a realizar tu voluntariado a través de la empresa
donde trabajas:

.Contdctate con el drea de Responsabilidad Social
(RSE) de la empresa y pregunta sobre como puedes
inscribirte al Programa de voluntariado Online como
profesional de Activistas Constructivos.

2.Redliza la inscripcién formal al Programa.

3.Envianos un email con el soporte al correo
electronico:
impactosocial@activistasconstructivos.org




Activistas te respondera en los siguientes 7 dias
hdbiles un correo electrénico dandote la
bienvenida al Programa de Voluntariado donde te
enviard los siguientes anexos:

e Introduccién al Programa de Voluntariado
online

e Documento con la Metodologia de Activistas

e Codigo de ética

e Politica de Privacidad de Datos

e Acuerdo de Voluntades

e Formulario de inscripcion de la fundacidon
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PASO 3: Formulario de Datos Acti

El primer paso del Formulario es leer y firmar el Acuerdo de
st eeee— | \Joluntades que es un documento en PDF el cual te
— enviaremos dentro del formulario y donde encontrards la
siguiente informacion:

1.Corresponsabilidad de la fundacion
2.Corresponsabilidad del voluntario

3.Relacidén entre las partes
4. Autorizacién para el tratamiento de datos personales

Es indispensable que el voluntario firme el documento y
adjunte dentro del formulario para poder avanzar.

También podrds encontrar el Acuerdo de Voluntades publico en el siguiente link:
https://activistasconstructivos.org/wp-content/uploads/2023/06/2023-Acuerdo-de-voluntades-Activistas.docx.pdf



https://activistasconstructivos.org/wp-content/uploads/2023/06/2023-Acuerdo-de-voluntades-Activistas.docx.pdf
https://activistasconstructivos.org/wp-content/uploads/2023/06/2023-Acuerdo-de-voluntades-Activistas.docx.pdf
https://activistasconstructivos.org/wp-content/uploads/2023/06/2023-Acuerdo-de-voluntades-Activistas.docx.pdf

_
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@& docs.google.com

Formulario de
inscripcion para el
Programa de
Voluntariado con
Activistas

contenidodigital@activistasconstructivos.org
Cambiar cuenta

&

Se registraran la foto y el nombre asociados
con tu Cuenta de Google cuando subas

archivos y envies este formulario. Tu correo
electronico no forma parte de tu respuesta.

*Obligatorio

_—
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1. El primer paso para inscribirte como *
voluntario es descargar en el siguiente
link el Acuerdo de Voluntades, el cual
incluye la autorizacion para el
Tratamiento de Datos Personales:
https://activistasconstructivos.org/wp-
content/uploads/2023/04/2023-
Acuerdo-de-voluntades-Activistas-

1.pdf

Para poder continuar con el formulario,
por favor anexa el Acuerdo firmado

A, Agregar archivo

Siguiente Borrar formularic

;
Ilca envies contrasefias a través de Formularios de
i gle.

El formulario se cred en Activistas Constructivos.
Denunciar abuso

Google Formularios

Activistas"

constructivos.org

SECCION ACUERDO
DE VOLUNTADES

Como primer paso debes
adjuntar el Acuerdo de
Voluntades. Recuerda que solo
puedes adjuntar el documento
en formato PDF.

Si tu celular no permite anexar
documentos al formulario,

recuerda que también puedes
hacerlo desde tu computador.
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1. Nombres *

SECCION DATOS PERSONALES

Tu respuesta

En esta seccion encontrards 16

A preguntas sobre tu informacion

2. Apellidos *

Tu respuesta

personal, dos de estas tienen la

| intencion de conocer tus redes

3. Tipo de Documento de Identidad * [ sociales para poder etiquetarte en
algunas de nuestras publicaciones.

Tu respuesta

4. Numero de Documento de Identidad *

Tu respuesta
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Informacién Profesional constructivos.org

i ipe- el SECCION DATOS PROFESIONALES

A, Agregar archivo

1.Debes adjuntar una fotografia con
N buena calidad en formato PNG.
empresa/institucion? A 2.Si representas una institucion

. | tendrds unas preguntas en
especifico, pero si, por el contrario,
no representas a ninguna
Atrés Siguiente Borrar institucidn, puedes continuar con
I otras preguntas.

nca envies contrasenas a través de Formularios de
ogle.

El formulario se cre6 en Activistas Constructivos.
Denunciar abuso
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Membresia constructivos.org

En Activistas Constructivos contamos con
varias membresias para ser voluntarios

SECCION MEMBRESIA

19. (A qué tipo de membresia deseas *
vincularte?

En esta seccién, recuerda que

Profesional: Voluntario que realiza

@ actividades directamente en debes seleccionar la opcidon de
Activistas
| | | PROFESIONAL, ya que es a la
Mentor: Voluntario profesional senior
que realiza sesiones personalizadas que estés qplicq ndo.

de mentoria o coaching a diversas
fundaciones.

Profesor: Voluntario profesional
senior que realiza 2 0 mas cursos
para fundaciones.

Siguiente Borrar

formulario
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Horarios Voluntariado Profesional constructivos.org

En esta seccidn tienes la posibilidad de
escoger de acuerdo a tu disponibilidad los

horarios en los que deseas hacer tu EC C | é N H O R A R | O S
voluntariado. Recuerda que estos son ' P Q O FE S | O N A LE S

flexibles y podras cambiarlos directamente
con la Coordinacién del Programa de
Voluntariado.

)

De acuerdo a tu disponibilidad,
inférmanos, que dias y horas
realizaras tu voluntariado.

¢En qué horario deseas realizar tu
voluntariado?

Atras Siguiente Borrar

formulario

nca envies contrasenas a través de Formularios de
ogle.
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19. ¢En cual de las siguientes areas
tienes experiencia?

Legal

Contable

Proyectos

Reclutamiento de Voluntarios
Tecnologia

Liderazgo y Coaching

Planeacion Estratégica con
Metologia Agil

Talento Humano
Marketing

Finanzas

Diversificacion de Fuentes de
Ingresos (Desarrollo de productos y
servicios)

Habilidad Comercial

O
O
O
O
O
O
O
O
&,
O
O
O

*
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SECCION ESPECIALIDAD

En esta seccion puedes
seleccionar las areas en
las que tienes experiencia.
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En los proximos 7 dias habiles nos
estaremos contactando contigo via mail
para continuar el proceso y definir los
ultimos detalles.

Recuerda que siempre que tengas
alguna duda o solicitud puedes
contactarnos al:

Teléfono celular;: 3160270760
Correo

Electrénico: impactosocial@activistasc
onstructivos.org

No olvides dar click en el
botén de “enviar” para
finalizar el formulario

A%

Enviar Borrar formularj

Activistas"

constructivos.org

RECUERDA

Al completar el formulario,
debes dar clic en el botén
“ENVIAR" y tu registro estard
completado.
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PASO 4: Agendamiento de la Induccidn

e Cuando diligencies el formulario
totalmente, Activistas te enviara al
correo electronico un email con las
fechas de las préoximas
inducciones.




Activistas@

constructivos.org

PASO 5: Induccién

La Induccidn es una reunion virtual grupal
que dura 2 horas donde conocerds mas
sobre los siguientes temas:

e Misibn de Activistas

e Metodologia Activistas (Rueda Activistas)

e Programa de voluntariado (Beneficios,
certificaciones, logistica, soporte)

e Canales de comunicaciéon

 Proceso de desvinculacion

e FAQ




PROCESO DE DESVINCULACION AL PROGRAMA DE
VOLUNTARIADO ONLINE PARA PROFESIONALES

A TIPOS DE DESVINCULACION

1. Desvinculaciéon voluntaria

2. Desvinculacién por incumplimiento del
voluntario a su corresponsabilidad



Desvinculacion Voluntaria A ctivistas

Este tipo de desvinculacidn se da cuando el voluntario decide retirarse del programa de
voluntariado, para lo cual necesita seguir los siguientes pasos:

1. El voluntario envia un mail al correo de impactosocial@activistasconstructivos.org
solicitando la desvinculacidon formalmente.
2. Activistas enviard un mail de agradecimiento al voluntario junto con:
o Carta de recomendacién
o Certificado de voluntariado que incluye horas.

Cabe recordar que:
e Su aporte de corresponsabilidad financiera no
serd reembolsado.




Desvinculacion por incumplimiento Activistof

constructivos.org

del voluntario a su corresponsabilidad

Este tipo de desvinculacidon se da cuando el profesional voluntario no
cumple con sus compromisos en mas de 3 ocasiones, generando una
afectacidon negativa al proceso. En ese caso, Activistas realizara los

siguientes pasos:

1. Activistas enviard un primer mail recordando al voluntario su
corresponsabilidad y los canales de comunicacion.

2.Si el caso se vuelve a repetir, entonces Activistas enviard un segundo
mail recordando al voluntario su corresponsabilidad y los canales de
comunicacién, con copia a la institucion o empresa a la cual

representa.
3.Si sucede por 3.9 vez, Activistas enviard al voluntario un mail con carta

de desvinculacion unilateral junto con su certificado de voluntariado,
incluyendo las horas.




